Conozca los pasos para
el reporte de

Gestidn del
Talento Humana

incapacidades:

Ingrese a la Pagina Web
UTP / Sistemas de
Informacion.

Digite su De clic en
usuarioy General /
contrasena. Solicitudes

WEB.

Diligencie
todoslos
campos
solicitados y
envie.

De clic en
Laborales /
Incapacidad.

Automaticamente
llegara una notificacion al
correo electronico yalde

los jefes inmediatos.

Adjunte un Unico archivo en
formato POF con todos los
soportes pertinentes.

IMPCRTANTE

Recuerde que de acuerdo con las normas legales
vigentes es obligatorio reportar la incapacidad en
el Sistema de Informacion dentro de los 3 dias
hdbiles siguientes a la fecha de su expedicion.

H#CIRCULAROSDEMAYODE2023

nuniquese a la Circular No. 06-132-08 - Procedimiento para
: Reporte de Incapacidades.

y




